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. PRINCIPADO DE ASTURIAS

e DisposicioNES (GENERALES
CONSEJERIA DE ECONOMIA Y EMPLEO

DECRETO 113/2013, de 4 de diciembre, por el que se regula la organizacién y funcionamiento de los registros de
la Administracion del Principado de Asturias y de sus organismos y entes publicos.

PREAMBULO

La Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Ad-
ministrativo Comun, en su articulo 38, establece que los 6rganos administrativos han de llevar un registro general en
el que se hara el correspondiente asiento de todo escrito o comunicacion que sea presentado y regula su organizacion
y funcionamiento.

Por su parte, el articulo 8 de la Ley del Principado de Asturias 2/1995, de 13 de marzo, sobre Régimen Juridico de la
Administracion regula los registros en el ambito territorial de esta Comunidad Autéonoma.

La experiencia acumulada a lo largo de estos anos ha evidenciado la necesidad de dotar al registro de la Administra-
cion del Principado de Asturias de un marco normativo que garantice a los ciudadanos el pleno ejercicio de los derechos
reconocidos en las leyes, posibilite a los drganos y personal de esta Administracion el cumplimiento de las obligaciones
que les vienen impuestas por el ordenamiento juridico con plenas garantias, y facilite y mejore las relaciones de los
ciudadanos con la Administracién del Principado de Asturias.

La Ley 11/2013, de 26 de julio, de Medidas de Apoyo al Emprendedor y de Estimulo del Crecimiento y de la Crea-
ciéon de Empleo, ha modificado el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, afiadiendo la Disposicion adicional trigésima tercera en la que se consolida la
obligacién de presentacion de facturas en un registro administrativo. En consecuencia, las oficinas de registro de la Ad-
ministracion del Principado de Asturias deberan registrar las facturas presentadas y expedidas por los servicios prestados
o bienes entregados a los entes, organismos y entidades que forman parte del sector publico enumerados en el articulo
3 del citado texto refundido.

Asi, se justifica la elaboracion del presente decreto que, al amparo de la legislacion basica estatal, regula los aspectos
procedimentales y de régimen juridico necesarios para el funcionamiento de los registros y, en concreto, los tipos y fun-
ciones de las oficinas de registro; el sistema de registro Unico, los documentos registrables, los lugares de presentacion
y los efectos de la misma; el tratamiento de la documentacion en las oficinas de registro, las copias compulsadas y las
copias auténticas.

En su virtud, a propuesta del Consejero de Economia y Empleo, de acuerdo con el Consejo Consultivo, y previo acuer-
do del Consejo de Gobierno en su reunion de 4 de diciembre de 2013,

DISPONGO
CAPITULO 1
Disposiciones de caracter general

Articulo 1.—Objeto
1. El presente decreto tiene por objeto regular:

a) El ejercicio de la funcion de registro de entrada de solicitudes, escritos y comunicaciones, incluidas las factu-
ras, presentados ante los 6rganos de la Administracién del Principado de Asturias y de sus organismos y entes
publicos.

b)  El ejercicio de la funcidn de registro de salida de escritos y comunicaciones.
c) El régimen y funcionamiento de las oficinas de registro.

d) El tratamiento de los documentos y sus copias en soporte papel expedidos por los drganos de la Administracion
del Principado de Asturias y sus organismos y entes publicos y los aportados por los ciudadanos.

2. El registro electrénico se rige por su propia normativa, quedando excluido del ambito de aplicacion de este
decreto.

Articulo 2.—Ambito de aplicacién
El presente decreto es de aplicacién a:

a) La Administracidon del Principado de Asturias.
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b) Los organismos y entes publicos de la Administracion del Principado de Asturias cuando ejerzan potestades
administrativas.

c) Los ciudadanos en su relacion con la Administracion del Principado de Asturias y con los organismos y entes
publicos referidos en el apartado anterior.

CAPITULO 11
Oficinas de registro

Articulo 3.—Oficinas de registro
1. Son oficinas de registro propias de la Administracién del Principado de Asturias:

a) El Registro General Central.
b)  El registro general de cada Consejeria.
c) Los registros auxiliares.

2. Son oficinas de registro concertadas las de las entidades locales que hayan suscrito convenio en los términos de
lo previsto en el articulo 8.3 de la Ley del Principado de Asturias 2/1995, de 13 de marzo, sobre Régimen Juridico de la
Administracidn, que actuaran como centros de recepcion de documentos dirigidos a la Administracion del Principado de
Asturias.

3. La Consejeria que tenga atribuidas las funciones en materia de coordinacién de registros administrativos de en-
trada y salida de documentos hara publica en el Boletin Oficial del Principado de Asturias, y mantendra actualizada, la
relacidn de oficinas de registro propias y concertadas, y su horario de funcionamiento.

Articulo 4.—Registro General Central

El Registro General Central desarrolla las funciones propias de las oficinas de registro y coordina los registros ge-
nerales y auxiliares bajo la dependencia de la Direccién General competente en materia de coordinaciéon de registros
administrativos de entrada y salida de documentos.

Articulo 5.—Registros generales y auxiliares de las Consejerias

1. En cada Consejeria existira un registro general que sera gestionado por la Secretaria General Técnica.

2. Asimismo, en cada Consejeria se podran crear registros auxiliares propios en aquellos drganos administrativos en
los que, por su ubicacidn fisica o la especialidad de sus funciones, sea necesario para facilitar a los ciudadanos la presen-

tacion de solicitudes, escritos y comunicaciones. Dichos registros seran auxiliares del registro general de la Consejeria
respectiva.

La creacion, modificacién o supresion de los registros auxiliares se hard mediante resolucién de la Consejeria co-
rrespondiente que sera publicada en el Boletin Oficial del Principado de Asturias. La resolucion por la que se autorice la
creacion de estos registros debera contener, al menos, los siguientes datos:

a) La localizacion.

b)  El horario.

c) El caracter de auxiliar y el registro del que dependa.

3. La creacién, modificacidon o supresion de los registros de los organismos y entes publicos a los que se refiere el

articulo 2.b) se efectuarad de conformidad con lo que dispongan sus propias normas reguladoras. En su defecto, conforme
a lo previsto en el apartado 2 de este articulo.

Articulo 6.—Funciones de las oficinas de registro propias
Las oficinas de registro, tanto de caracter general como de caracter auxiliar, desarrollaran las siguientes funciones:
a) La recepcidn de solicitudes, escritos y comunicaciones, asi como de los documentos que las acompafien, dirigi-
dos a los 6rganos de las Administraciones publicas.
b) La expedicidn de recibos de presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones.
c) La anotacion de asientos de entrada y salida de las solicitudes, escritos y comunicaciones.
d) La remision de solicitudes, escritos y comunicaciones a los érganos, servicios o unidades destinatarios.

e) La emisidon de diligencias de constatacion de las solicitudes, escritos y comunicaciones que se hayan
presentado.

f) La expedicion de copias selladas de la documentacidn original que los ciudadanos deban presentar junto con su
solicitud, escrito o comunicacion.

g) La realizacién de cotejos y la expedicién de copias compulsadas de documentos originales aportados por las
personas interesadas.

h)  Cualquier otra que se les atribuya legal o reglamentariamente.
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CAPITULO III
Sistema de registro unico

Articulo 7.—Concepto y funcionamiento

1. El sistema de registro Unico de la Administracion del Principado de Asturias y de los organismos y entes publicos
de ella dependientes que ejerzan potestades administrativas integra las oficinas de registro que realizan la funcién de
registro, las cuales estaran interconectadas. La funcidn de registro se realizara por medios informaticos.

2. Estaran integradas en el sistema de registro Unico en todo caso las oficinas de registro propias de la Administra-
cion del Principado de Asturias, asi como las oficinas de registro de los organismos y entes publicos a los que se refiere
el articulo 2.b) previa solicitud formulada al efecto, que serd resuelta por quien sea titular de la Consejeria que tenga
atribuidas las funciones de coordinacion de registros administrativos de entrada y salida de documentos.

3. El sistema de registro Unico de la Administracidn del Principado de Asturias se soportara sobre un sistema informa-
tico corporativo, implantado, mantenido y administrado por la Direccion General competente en materia de tecnologias
de la informacién.

La utilizacidn de la aplicacién que gestiona el sistema de registro Unico es obligatoria para todas las oficinas de re-
gistro integradas en el sistema.

4. Los datos del sistema de registro Unico residirdn en un fichero informatizado y su explotacidon se restringira al
personal que tenga relacidn directa y competencias en la gestion de los mismos, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley
Organica 15/1999, de 13 de diciembre, por la que se regula la Proteccién de Datos de Caracter Personal y restante
normativa de desarrollo.

5. El sistema garantizara la constancia, en cada asiento de entrada que se practique, de un nimero, epigrafe expre-
sivo de su naturaleza, fecha de entrada, fecha y hora de su presentacion, identificacion de la persona interesada, érgano
administrativo remitente, si procede, y persona u érgano administrativo al que se envia, y, en su caso, referencia al
contenido del escrito o comunicacion que se registra.

6. El sistema garantizara la constancia, en cada asiento de salida que se practique, de un niimero, epigrafe expresivo
de su naturaleza, fecha y hora de salida, identificacion del érgano administrativo remitente y persona u 6rgano adminis-
trativo al que se envia, y, en su caso, referencia al contenido del escrito o comunicacién que se registra.

7. Asimismo, el sistema garantizara la integracidn informatica en el registro general de las anotaciones efectuadas en
los restantes registros del 6rgano administrativo.

8. Los asientos quedaran ordenados cronolégicamente segun el orden de recepcién o salida.

Articulo 8.—Documentos registrables

1. Deben registrarse de entrada todas las solicitudes, escritos y comunicaciones que sean presentados o se reciban
en cualquier oficina de registro de la Administracion del Principado de Asturias, siempre que esté claramente identificado
el remitente y el drgano o unidad administrativa al que se dirigen, y sean documentos originales.

2. Se registraran de salida los escritos y comunicaciones oficiales que se dirijan a otros érganos o a particulares.

3. No seran objeto de registro, de entrada o salida:

a) Las solicitudes, escritos y comunicaciones redactados en lenguas extranjeras, salvo que se acompafien de tra-
duccién oficial.

b) Los documentos que se acompafien como anexo a una solicitud, un escrito o una comunicacién.

C) La documentacion de caracter publicitario, comercial, informativo, felicitaciones, invitaciones personales, agra-
decimientos, libros, publicaciones y analogos.

d) Las solicitudes, escritos y comunicaciones que se envien entre unidades que dependan de un mismo drgano
administrativo.

e) Los informes, escritos y documentos que se envien entre empleados publicos y sus superiores o viceversa, in-
cluyendo peticiones de vacaciones y permisos, asi como partes médicos de altas y bajas o similares.

f) Las solicitudes, escritos y comunicaciones que se reciban por fax, telegrama y correo electrénico.
4. A solicitud de la persona interesada, la oficina donde se pretenda realizar el registro emitira una diligencia para

hacer constar la causa de la denegacién, el peticionario, la naturaleza del documento y la fecha y hora de presentacién,
que sera entregada al mismo quedando copia en la oficina.

Articulo 9.—Modelos normalizados de solicitud

1. Por resolucién de quien sea titular de la Consejeria que tenga atribuidas las funciones en materia de normalizacion
y simplificacién de los procedimientos administrativos se establecerdn modelos normalizados de solicitud al objeto de
facilitar la aportacion de datos requeridos a las personas solicitantes.

2. Los modelos normalizados de solicitud estaran disponibles en la sede electrénica y en las oficinas de registro de la
Administracidn del Principado de Asturias.

Articulo 10.—Lugares de presentacion

1. Toda solicitud, escrito o comunicacién, y la documentacién complementaria que las acompane, dirigido a cualquier
organo de la Administracion del Principado de Asturias, o a cualquier organismo o ente publico de los indicados en el
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articulo 2.b), podra presentarse en los lugares previstos en el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

2. De igual forma, en las oficinas de registro de la Administracion del Principado de Asturias podra presentarse docu-
mentacion que se dirija a los 6rganos de las Administraciones publicas.

3. La documentacidn para las licitaciones, de conformidad con lo previsto en la legislacion especifica en materia de
contratacidn, debera ser registrada en los registros expresados en el anuncio de licitacion, salvo que en el pliego se
establezca otro procedimiento.

Articulo 11.—Efectos de la presentacion

1. La fecha de presentacién de las solicitudes, escritos y comunicaciones en los lugares previstos en el presente de-
creto producira efectos, en su caso, en cuanto al cumplimiento de los plazos por parte de los ciudadanos.

2. La fecha de entrada de las solicitudes, escritos y comunicaciones a los que se refiere el apartado anterior en los
registros del érgano competente para su tramitacion producird como efecto el inicio del cdmputo de los plazos que haya
de cumplir la Administracién y, en particular, del plazo maximo para notificar la resolucién expresa.

A este respecto, se entiende por registro del érgano competente para la tramitacion cualquiera de las oficinas de
registro pertenecientes a la Consejeria, organismo o ente publico a los que se refiere el articulo 2.b), competente para
iniciar la tramitacion correspondiente.

CAPITULO 1V
Tratamiento de la documentacidn en las oficinas de registro integradas en el sistema de registro Unico

Articulo 12.—Validacién mecanica y recibo acreditativo de la presentacion

1. El sello o validacion mecéanica de entrada de las solicitudes, escritos y comunicaciones, sera estampado solo en
la primera pagina de los mismos en el momento de la presentacion o recepcion y debera reflejar al menos la oficina de
registro, la fecha y hora de presentacion y el nimero de registro.

El sello o validacién mecanica de salida de los escritos y comunicaciones sera estampado en los mismos términos que
los de entrada, con la salvedad de hacer referencia a las circunstancias de salida.

2. Cuando la solicitud, escrito o comunicacion vaya acompafiado de una copia, sobre la primera pagina de esta se
imprimird, previa comprobacion de la exacta coincidencia con el original, idéntica validacidon mecéanica que la prevista en
el punto anterior, que servird como recibo acreditativo de su presentacion.

3. Cuando la persona interesada no adjunte copia, el personal de registro podra optar entre expedir un recibo acredi-
tativo en el que se hara constar la identificacion de la oficina de registro, la fecha y hora de presentacidn, el nimero de
registro, el remitente, el destinatario y un extracto del contenido de la solicitud, escrito o comunicacidn que se registre, o
bien realizar una copia de la solicitud, escrito o comunicacion sobre la cual se hard constar la misma validacion mecanica
o sellado que la prevista en el apartado 1.

4. Si en el momento de la recepcion de la solicitud, escrito o comunicacidon existiera imposibilidad material o técnica
para realizar el asiento, se procedera de manera manual haciendo constar esta circunstancia en el asiento que con pos-
terioridad se practique.

Articulo 13.—Traslado de las comunicaciones

1. Las oficinas de registro, tras el asiento y validacién mecanica de la entrada, daran traslado sin dilacién de la docu-
mentacion recibida a sus destinatarios.

2. Los documentos presentados en el Registro General Central, en los registros generales de cada Consejeria y en
los registros auxiliares que vayan dirigidos a otra Administracion, una vez anotados de entrada y sellados, se enviaran
al 6rgano destinatario mediante oficio de remisidn. Este oficio sera registrado de salida y asentado como tal, quedando
copia en la oficina de registro correspondiente.

Articulo 14.—Copias compulsadas

1. Se entiende por copias compulsadas los duplicados de toda documentacion publica o privada sobre los que los
funcionarios publicos, a los que se refiere el apartado 3 de este articulo, hacen constar, previo cotejo, su coincidencia
exacta con el original del que es copia.

Para la obtencidon de copias compulsadas la persona interesada debe aportar las copias correspondientes.

2. El sello o acreditacion de compulsa se extendera sobre cada una de las paginas de que consten las copias de la
documentacién. Deberd expresar el lugar y la fecha en que se practico, la identificacién del érgano y del funcionario que
expide la copia compulsada, y la diligencia con el texto “es copia compulsada”.

3. En el ambito de la Administracion del Principado de Asturias la documentacion debera ser compulsada por:

a. El personal funcionario destinado en las oficinas de registro.

b. El personal funcionario destinado en el 6rgano en el que se tramite o vaya a tramitarse el procedimiento al que
deba incorporarse la documentacién objeto de la copia.

(o El personal funcionario destinado en el 6rgano que haya emitido la documentacidon cuya compulsa se solicita
0, si ya no existiere, el personal funcionario del érgano que haya asumido sus funciones.
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4. La copia compulsada tendra la misma validez que el original en el procedimiento concreto de que se trate, sin que
en ningln caso acredite la autenticidad del documento original.

5. Los registros solamente compulsaran copias de documentos originales cuando dichas copias acompanen a solici-
tudes, escritos 0 comunicaciones presentados en las oficinas de registro.

Articulo 15.—Aportacion de documentos originales al procedimiento

1. Cuando las normas reguladoras de un procedimiento exijan la remisién de documentos originales, la persona inte-
resada tendra derecho a la expedicion por las oficinas de registro de una copia sellada del documento original.

2. Para el ejercicio de este derecho, la persona interesada debe aportar, junto con el documento original, una copia
del mismo. La oficina de registro cotejara la copia y el documento original, comprobando la identidad de sus contenidos,
unira el documento original a la solicitud, escrito o comunicacién al que se acomparie para su remision al érgano desti-
natario y entregara la copia a la persona interesada con un sello o acreditacion que debera expresar el lugar y fecha de
entrega del documento original, 6rgano destinatario del documento original, diligencia con el texto «Documento original
en el servicio..., para el procedimiento...», e identificacion del 6rgano y del funcionario publico que realice el sellado de
la copia.

3. La copia sellada acreditara que el documento original se encuentra en poder de los 6rganos de la Administracion
del Principado de Asturias o, en su caso, de los organismos y entes publicos a los que se refiere el articulo 2.b), siendo
valida a los efectos del ejercicio por el ciudadano del derecho reconocido en el articulo 35.f) de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, asi como para solicitar, en su caso, la devolucidon del documento original una vez finalizado el procedimiento
o0 actuacion de acuerdo con lo que disponga la normativa de aplicacion.

4. En el momento en que el original sea devuelto a la persona interesada, la copia sellada sera entregada al érgano
competente en la tramitacion del procedimiento.

Si se produjera la pérdida o destruccidn accidental de la copia, su entrega se sustituira por una declaracion aportada
por el ciudadano en la que exponga por escrito la circunstancia producida.

En todo caso, la persona interesada firmara un recibi en el que constara el documento que se devuelve, su identifi-
cacién, y la fecha y lugar de devolucién.

5. Las oficinas de registro llevaran un control de las copias selladas que expidan.

6. Las oficinas de registro no expediran copias selladas de documentos originales que no acompanien a las solicitudes,
escritos o comunicaciones presentados por el ciudadano.

Articulo 16.—Copias auténticas

1. La persona interesada podra, en cualquier momento, solicitar la expedicidn de copias auténticas de los documentos
publicos administrativos que hayan sido validamente emitidos por los 6rganos de la Administracion del Principado de
Asturias o por los organismos y entes publicos a los que se refiere el articulo 2.b).

2. Las copias auténticas de los documentos publicos administrativos tienen la misma validez y eficacia que estos,
produciendo idénticos efectos frente a las Administraciones publicas y las personas interesadas.

La copia auténtica puede ser aportada por la persona interesada en aquellos procedimientos en los que se exija la
entrega del original, con los mismos efectos.

Cuando la norma reguladora de un procedimiento exija la aportacién de una copia compulsada, dicha copia podra
serlo tanto de un original como de una copia auténtica.

3. La expedicién se solicitara al érgano administrativo o al organismo o ente publico que emitié el documento original.
El titular de dicho 6rgano expedira la copia previa comprobacion en sus archivos de la existencia del original o de los
datos en él contenidos.

4. El sello o acreditacion de copia auténtica se extendera sobre cada una de las paginas de que consten las copias
de la documentacion, que seran aportadas por la persona interesada junto con su original. Debera expresar el lugar vy la
fecha en que se practico, la identificacion del érgano y del funcionario que expide la copia auténtica, y la diligencia con
el siguiente texto “es copia auténtica”.

5. En el supuesto de que, por el tiempo transcurrido, el documento original o los datos en él contenidos obrasen en
un archivo general, histérico u organismo similar, la solicitud serd cursada al correspondiente archivo para la expedicidn,
en su caso, de la copia auténtica.

6. La copia auténtica de aquellos documentos que contengan datos nominativos podra ser solicitada por los titulares
de tales datos o por terceros que acrediten un interés legitimo en su obtencion. Cuando el documento contenga datos
personales que pudieran afectar a la intimidad de los titulares, la copia solo podra ser solicitada por estos. Si los datos
contenidos en el documento afectaran también a la intimidad de personas diferentes del solicitante, solo se expedira la
copia previo consentimiento de las restantes afectadas.

7. La solicitud de copia auténtica podra ser denegada por resolucién motivada que pondra fin a la via administrativa
cuando concurran razones de proteccion del interés publico o de intereses de terceros, cuando asi lo disponga una norma
legal o reglamentaria y, en todo caso, en los siguientes supuestos:

a) Inexistencia o pérdida del documento original o de los datos en él contenidos.

b) Documentos emitidos en el curso de la investigacidon sobre delitos, cuando la expedicién de la copia pudiera
poner en peligro la proteccion de los derechos y libertades de terceros o las necesidades de las investigaciones
que se estan realizando.
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c) Documentos que contengan informacion sobre materias protegidas por el secreto comercial o industrial.

d) Documentos que contengan datos sanitarios personales, en aquellos casos en que las disposiciones especificas
que los rigen impidan ejercer el derecho de acceso.

8. En el plazo maximo de un mes contado desde la recepcion de la solicitud deberan expedirse las copias auténticas
o notificarse la resolucion que las deniegue.
Disposicion final primera.—Desarrollo normativo

Se autoriza a la Consejeria competente en materia de coordinacion de registros administrativos de entrada y salida
de documentos para que pueda dictar cuantas disposiciones sean precisas para el desarrollo y ejecucion de lo dispuesto
en este decreto.

Disposicién final segunda.—Entrada en vigor

El presente decreto entrard en vigor a los veinte dias de su publicacion en el Boletin Oficial del Principado de
Asturias.

Dado en Oviedo, a cuatro de diciembre de dos mil trece.—El Presidente del Principado de Asturias, Javier Fernadndez
Fernandez.—El Consejero de Economia y Empleo, Graciano Torre Gonzalez.—Cdd. 2013-22914.
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